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INNLEIING

Kursbasen for Nordhordland kursregion har hausten 2007 gjennomgått ein del endringar. Endringane har vorte gjort i samband med at alle barnehagane i regionen og dei nyoppretta PPT-kontora,  har vorte brukarar av basen
Spørsmål til heftet kan rettast til

NKR- Oddfrid Hole

tlf: 
56 37 51 56

90 99 38 55
e-post:
 nkr@lindas.kommune.no
Å FINNA OSS PÅ ”NETTET”- OPNINGSSIDA

Web-adressa til kursbasen er     http://nordhordland.kursregion.no. 

Opningsbiletet er delt i 5:

1. Info til alle (Venstre side)


Dette er menyen for dei som IKKJE har brukarnamn og passord.

Her finn ein liste over kurs, brukarar, kompetanse/hospitering, info om 
kursregionen, brukarmanual og oversikt over kontaktpersonar. 
 
Denne delen av basen er ikkje interaktiv, men tilgjengeleg for alle
2. Nordhordland kursregion,  NKR - Velkommen

Fast informasjon, ikkje interaktiv.

3. Brukarar påmelding (Høgre side)

Dette er inngangsporten for ”aktive ”brukarar.

Denne delen av basen er interaktiv. Når ein fyller inn brukarnamn og passord kjem ein inn i den interaktive delen av kursbasen

Lenker til kommunane i regionen

4. NKR- nye kurs

Viss ein rullar seg nedover på hovudsida finn ein oversikt over dei kursa som sist har vorte lagt inn i basen.

 


Etter kvart som det vert lagt inn nye kurs, vil dei koma opp her.

5. Nyheter frå NKR

Her ligg informasjon som kan leggjast inn av dei som har brukartilgang til kursbasen.

INTERAKTIVE FUNKSJONAR

Oversikt over funksjonane

Etter innlogging får ein opp ei side med 5 hovudfelt:

1. Hovudmeny (venstre side)

2. NKR-administrasjon-søk

Søkjefelt . 

Døme: Du vil finna ut om det skal vera/har vore kurs i natur og miljøfag. 

Skriv inn natur i søkjefeltet, merk av for  ”Tilgjengelege kurs” og trykk ”Søk” 

Kva skjer? Prøv å søkja etter kurshaldarar eller skular/ barnehagar.

3.
Val
(høgre side)

      
a)Avansert. 

Her går du inn for å leggja inn informasjon. (Jfr s. 6-7)

b)Forum
Her er det lagt til rette for meiningsutveksling når det gjeld generell diskusjon, 

spørsmål/synspunkt på kurs og på tekniske spørsmål

c)Endringslogg
Informasjon frå systemansvarleg

4.  
NKR-administrasjon – lister

Informasjonsfelt.(Jfr.s. 6)

5.
Kurskalender.

Her får ein, på ein oversiktleg måte, oversikt over kva  kurs som vert haldne dei ulike månadane framover. Her vel ein den månaden ein ønskjer informasjon om.




Dagane med blått tal, er kursdagar. 

Klikkar du deg inn på ein ”Blå dag”, får du informasjon om kurset som skal arrangerast den dagen.

Å finna informasjon om dei einskilde kursa
Når du skal finna informasjon om dei einskilde kursa, nyttar ein punkt 4 (sjå over) ”NKR-administrasjon-lister”

Viss du trykkjer på ”Liste over kommande kurs”, får du opp lista over kursa som  ligg i basen.  

Ved å trykkja på forstørrelsesglaset framfor kursa,  får ein informasjon om dei einskilde kursa. 

Å finna informasjon om kven som er påmelde på kursa
Gå inn på det kurset du vil ha informasjon om (jfr over). Nederst på sida finn ein feltet ”Antal påmelde”:  

Viss ein her trykkjer på knappen framfor talet, får ein opp ei deltakarliste:

Trykkjer ein ”Valg-Meir info”, får du opp den informasjonen som er gitt av deltakarane

Å finna informasjon om dei einskilde skulane/barnehagane
Her går du fram på same måte som når du finn informasjon om dei einskilde kursa, men trykkjer ”Liste over kursstader” 

Å finna informasjon om dei einskilde kurshaldarane
Her går du fram på same måte som når du finn informasjon om dei einskilde kursa, men trykkjer ”Liste over kurshaldarar”. Viss ein trykkjer på forstørringsglaset framfor ein kurshaldar, får ein opp informasjon om kurshaldaren. 

Under ”Fag” finn ein lenke/er til det/dei kursa denne personen har halde. Ved å trykkja seg inn her finn ein m.a. kven som har arrangert kurset og dermed har ein referansar til kurshaldarane.

Å melda seg på kurs, einskildvis eller i grupper

Alle kursa har ein raud påmeldingsknapp:

Når du trykkjer på denne knappen, får du opp eit biletet med rubrikkar som skal fyllast ut, ( du TRENG berre fylla ut dei 3 første) 

Viss ein har mange som skal meldast på, kryssar ein av rubrikken ”Grupper” og set inn antal. 

Dette gjev ei felles påmelding der antal vert registrert.:

For å sjå om påmeldinga di er registrert, trykkjer du deg HEILT tilbake til oversikta over alle kursa (bruk tilbakeknappen oppe til venstre). Så går du innatt i det kurset du nett har meldt nokon på, trykkjer ”ANTAL PÅMELDE”. DÅ skal du kunna sjå lista.

Å melda seg av eit kurs

Gå inn i lista over påmelde til kurset du vil melda deg av.(jfr ”Å finna informasjon om kven som er påmelde på kursa) Framfor dei namna dykkar skule/barnehage  har meldt på, er det eit raudt kryss.

Trykk på det raude krysset og du får melding om at den påmelde er sletta frå basen.

(For å sjå om ein no er meldt av kurset, må du trykkja deg HEILT tilbake til oversikta over alle kursa.(bruk tilbakeknappen oppe til venstre) Så  går du innatt i DITT kurs, trykkjer ”ANTAL PÅMELDE”. Då skal dei du har meldt av, vera fjerna frå lista)

Å endra informasjon om eigen skule/barnehage
Alle skulane og barnehagane i Nordhordlandsregionen er lagt inn i basen. Derfor er det no berre aktuelt for skulane og barnehagane  anten å leggja til informasjon eller endra den informasjon som alt ligg her.

Trykk på  ”Informasjonsfeltet”-lister over kursstader og trykk på forstørrelsesglaset framfor ”din” skule/barnehage.  Nederst ligg det 4 kvadratiske knappar. Trykk på den som heiter ”Endre”

No kan du endra eller leggja til informasjon. Hugs alltid å trykkja ”endre” når du er ferdig. 

For å sjå om endringane har kome inn, må du trykkja deg HEILT tilbake til oversikta over alle skulane/barnehagane  (bruk tilbakeknappen oppe til venstre).  SÅ går du inn att i DIN skule/barnehage. Då skal endringane dine vera registrerte.

Å LEGGJA INN INFORMASJON I BASEN

Når ein legg inn ny informasjon går ein inn via ”Val-Avansert” (Jfr s.5 3a)

Å leggja inn informasjon på førstesida i basen

Gå inn på ”Nyhende”

Når du trykkjer på den kvite knappen bak ”Nyhende” kan du skriva inn det du ønskjer skal liggja på første sida i kursbasen.

Når du trykkjer ”Legg til” kjem nyhende opp på første sida

Å fjerna informasjon du har lagt inn på førstesida 

Viss du trykkjer på den skraverte firkanten etter ”Nyhende” vil du sjå at ”di” melding har ein raud kryss framfor seg. Når du trykkjer på krysset, fjerner du meldinga di

Å leggja inn eit nytt kurs

Gå inn på ”Kurs”

Skriv inn informasjonen i dei ulike felta. Under ”Vel kurshaldarar” finn du ein rullegardinmeny. Trykkjer du på denne finn du liste over dei kurshaldarane som er lagt inn i basen. Hak av for den/dei kurshaldaren/ane som skal nyttast på kurset. Viss ikkje kurshaldaren/ane er lagt inn i basen, kontaktar du NKR/Oddfrid Hole,

 nkr@lindas.kommune.no  56 35 65 75, så vert kurshaldaren lagt inn.

Hugs alltid å trykkje ”Legg til” nede på sida når du har lagt inn den informasjonen du ønskjer 
Å leggja inn skulen/barnehagen sit/sine kompetanseområde

Skulane/barnehagane har ulike område dei har spesiell kompetanse på. Under ”Info/kompetanse” er det mogeleg å leggja inn skulen/barnehagen sitt/sine kompetanseområde, slik:

Når du går inn her, finn di ei ”rullegardinmeny” med ulike tema: Trykk på pilen til høgre og finn skulen/barnehagen sitt/sine område. Trykk så ”Legg til” Då vil skulen/barnhagen sine/sitt kompetanseområde leggja seg øverst i biletet.

Du vil sjå eit raudt kryss framfor . Viss du trykker på krysset, fjernar du dette kompetanseområdet

Viss skulen sitt/sine komptanseområdet ikkje er lagt inn i basen, kontaktar du NKR/Oddfrid Hole,

 nkr@lindas.kommune.no  56 35 65 75, så vert området lagt inn.

Gå så tilbake på førstesida og går inn på ”Kompetanse/hospitering” i venstremenyen og finn du att ”ditt” kompetanseområde. Når du søkjer etter dette området vil din skule koma opp (pluss andre skular som eventuelt har lagt inn same kompetanseområde)

På denne måten kan ein 

· leggja inn sine kompetanseområde

· å finna fram til kva kompetanseområde andre skular har (føresett at skulane har lagt dette inn

· søkja på kompetanseområde ein er interessert i

Å senda E-post

Her finn ein E-postadressene til alle som har tilgang til kursbasen 

Frå denne sida kan ein senda E-post til einskildpersonar eller grupper
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